GÜNGÖREN MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Özel Kurum Açılış Onayı 
	Özel Öğretim Kurumları Kanunun 3. ve 5. Maddelerinde istenilen belgeler ile Özel Öğretim Karumlarına Ait Standartlar Yönergesinin açılacak olan kurum türüne görev ilgili maddelerinde istenilen şartlar, nüfus cüzdan fotokopisi
	İlköğretim Müfettiş Raporu geldikten sonra 5 iş günü

	2
	Özel Kurum Kapatma Onayı
	Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekçesi
	İlköğretim Müfettiş Raporu geldikten sonra 10 iş günü

	3
	Özel Kurum Öğretime Ara Verme Onayı 
	Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekçesi
	İlköğretim Müfettiş Raporu geldikten sonra 10 iş günü

	4
	Özel Kurum Program İlavesi Onayı
	Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliğinin 14. maddesinde istenilen evrak
	İlköğretim Müfettiş Raporu geldikten sonra 10 iş günü

	5
	Devir Onayı
	Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliğinin 15. maddesinin 1. alt bendi istenilen evrak
	5 İş günü

	6
	Kurucu Temsilcisi Değişikliği Onayı
	Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliğinin 15. maddesinin 6. alt bendinde istenilen evrak
	5 İş günü

	7
	Kurumların Dönüşümü
	Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliğinin 16. maddesinde istenilen evrak
	İlköğretim Müfettiş Raporu geldikten sonra 10 iş günü

	8
	Kurucu Yetkilerinin Geçici Olarak Devri 
	Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliğinin 17. maddesinde istenilen evrak
	10 İş günü

	9
	Kontenjan Değişikliği Onayı
	Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliğinin 19. maddesinde istenilen evrak
	İlköğretim Müfettiş Raporu geldikten sonra 10 iş günü

	10
	Program İptali Onayı
	Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekçesi
	İlköğretim Müfettiş Raporu geldikten sonra 10 iş günü

	11
	Okulların Kademeli Olarak Kapatılması Onayı
	Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekçesi
	İlköğretim Müfettiş Raporu geldikten sonra 10 iş günü


	12
	Kurum İsim Değişikliği Onayı
	Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekçesi
	10 İş Günü

	13
	Genel Müdür ve Genel Müdür Yardımcısı Atama Onayı
	Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliğinin 39. maddesinde istenilen evrak
	10 İş Günü

	14
	Müdür ve Müdür Yardımcısı Atama Onayı
	Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliğinin 39. maddesinde istenilen evrak
	10 İş Günü

	15
	Genel Müdür ve Genel Müdür Yardımcısı İstifa Onayı
	Dilekçe

Kurumun Üst Yazısı


	7 İş Günü

	16
	Müdür ve Müdür Yardımcısı İstifa Onayı
	Dilekçe

Kurumun Üst Yazısı
	7 İş Günü

	17
	Şikâyete Dayalı İnceleme
	Dilekçe
	İncelemenin Durumuna Göre Değişmektedir

	18
	Kurum İnceleme (Kurum Açma, Kapatma, Devir, Nakil, Tahsis)
	İlgili Büro Aracılığı Gönderilen Başvuru Yazıları
	İncelemenin Durumuna Göre Değişmektedir

	19
	Memurların Görevleri Sebebiyle Yargılanmaları
	Cumhuriyet Savcılığından Gelen Yazılar
	45 İş Günü

	20
	Disiplin Soruşturması
	Dilekçe
	Soruşturmanın Durumuna Göre Değişmektedir

	21
	Resmi ve Özel İlköğretim Okulları, Özel Eğitim Okulları
	1739 Sayılı Kanun, 222 Sayılı Kanun
	Denetimin Durumuna Göre Değişmektedir

	22
	Özel Öğretim Kurumları (Dershane, Kurslar Etüt Merkezleri, Reh. Merkezleri)
	5580 Sayılı Kanun
	Denetimin Durumuna Göre Değişmektedir

	23


	1-Müdür Yardımcılığı Vekâlet Onayı

2-Müdür Başyardımcılığı Vekâlet Onayı

3-Müdür Vekâlet Onayı
	1-Yönetici Görev İstek Formu

2-Görevlendirilmek İsteyen Öğretmenin Dilekçesi

3-Görevlendirilmek İsteyen Öğretmenin Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

4-İlçe Kaymakamlığının Uygun Görüş Yazısı

5-Okulda bulunan Öğretmen-Yöneticilerin Görevi isteyip istemediklerine dair imza sirküsü
	15 iş günü


	24
	Belletici Öğretmen Onayı
	1-Belletici Öğretmen Olarak Görev Almak İsteyen Öğretmenin Dilekçesi

2-İlçe Kaymakamlığının Uygun görüş Yazısı

3-Görevlendirilecek Öğretmen Farklı Okul Öğretmeni ise İmza Sirküsü
	15 iş günü

	25
	Kurucu Müdür Onayı
	1- Yönetici Görev İstek Formu

2- Görevlendirilmek İsteyen Öğretmenin Dilekçesi

3- Görevlendirilmek İsteyen Öğretmenin Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

4- Okulun Açılış Onayı

5- İlçe Kaymakamlığının Uygun Görüş Yazısı
	15 iş günü

	26
	Müdür Yetkili Öğretmen Onayı
	1-Yönetici Görev İstek Formu

2-Görevlendirilmek İsteyen Öğretmenin Dilekçesi

3- Görevlendirilmek İsteyen Öğretmenin Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

4- İlçe Kaymakamlığının Uygun Görüş Yazısı

5-Okulda bulunan Öğretmen- yöneticilerin Görevi isteyip istemediklerine dair imza sirküsü
	15 iş günü

	27
	Kadrolu Müdür Atama Onayı

Kadrolu Müdür Bşyrd. Atama Onayı

Kadrolu Müdür Yard. Atama Onayı
	Müdürlüğümüzce Yapılacak Atama duyurusunda İstenilen Belgeler
	60 iş günü

	28
	MEBBİS İşletilmesi İstenilen Vekâlet Onayları
	1-Öğretmenin Görev Yaptığına Dair Onay Belgesi

2-Öğretmenin Görevine Başlama ve Ayrılma Tarihleri
	5 iş günü

	29
	Alan-Atölye ve Laboratuar Şefliği Atama Onayı
	Müdürlüğümüzce Yapılacak Atama Duyurusunda İstenilen Belgeler
	60 iş günü

	30
	Kurum Tipi Tespiti
	Kurum Tespit Formunun Doldurulması
	30 iş günü

	31
	İl İçi Atama
	1-İlçe üst yazısı ve Kaymakamlık Görüşü

2-Okul görüşü

3-Dilekçe
	30 Gün

	32
	İl Dışı Atama
	1-Dilekçe

2-Kimlik fotokopisi

3-Hizmet cetveli

4-Sicil raporu (3 yıllık)

5-Adli ve idari sor. Olup olmadığı

6-Özür durumu

7-İl muvafakat yazısı
	30 Gün

	33
	İlk Atama
	1-Atandığına dair belge KPSS

2-Nüfus cüzdan onay örneği

3-Son altı ay içinde çekilmiş 3 adet fotoğraf

4-Diploma belgesi onaylı

5-Sabıka kaydı

6.Tam Teşekküllü Hastaneden 6 ay içinde alınmış Sağ. Kur. Rap

7.İkametgâh belgesi
	15 Gün



	34
	Görevde Yükselme Sonucuna göre Atama
	1.Başvuru formu,

2.EK–1 Değerlendirme form. Belirtilen kıstaslardaki almış olduğu puanlara göre belgeler
	Başvuru kılavuzunda belirtilen süreler

	35
	656 Sayılı DMK 4/C İl personel ataması
	1.Atandığına dair belge

2.Nüfus Cüz. Kayıt Ör.

3.Son Altı Ay içinde çekilmiş 3 adet fotoğraf

4.Diploma veya geçmez belgesi(onaylı)

5.Sabıka kaydı

6.Tam Teşekküllü hastaneden 6 ay iç. Alınmış Sağ. Kur. Rap.

7.Sigorta kimlik belgesi

8.Eş durumu özür belgesi

9.Sağlık durumu özür belgesi

10.İkametgâh belgesi
	15 Gün

	36
	İş. Kur personel sözleşme işlemleri ve diğer işlemler
	1.İş kur kayıt belgesi 

2.Nüfus cüz. Ön. Ör.

3.Son altı ay içinde çek. 4 adet fotoğraf

4.Diploma veya geçmez belgesi(onaylı)

5.Sabıka kaydı

6.Sağ. Kur. Rap.

7.Sigorta kimlik belgesi

8.İkametgâh belgesi

9.Başvuru dilekçesi
	15 gün

	37
	Görevlendirmeler

Kurum içi gör(02)

Kurum dışı gör(03)
	1.Görevlendirilmek istediğine dair dilekçe

2.İlçe MEM üst yazısı


	15 GÜN

	38
	Personel Alımı

Personel Talepleri(01)

Personel Alımı ile ilgili izin. İşleri(02)

Sınavlar(03)

Diğerleri(99)
	1.Nüfus Cüz. On. Ör

2.Son altı ay iç. Çek.3 adet fotoğraf

3.Diploma fotokopisi (onaylı)

4.Tam Teşekküllü has. 6 ay iç. Alınmış sağ. Kur. Rap.

5.ikametgâh
	Başvuru kılavuzunda belirtilen süreler

	39
	Özel Öğretim Kurum Açılışı
	1-EK–1 Başvuru müracaat matbu dilekçesi

2-Sabıka Beyanı

3-Nüfus Cüzdan Fotokopisi

4-Bina Tapu-Kira Kontratı 4 Nüsha Yerleşim Planı

5-Müdür Dosyası 

6–1/3 Oranında Kadrolu Öğretmen Dosyası (Zorunlu Personel)

7-Şirket İse ana sözleşme Kurucu Temsilcisi Kararı. Noterce Onaylanmış
	33 iş günü

	40
	Özel Öğretim Kurum Kapatılması
	1-Dilekçe

2-Müfettişlerce düzenlenecek olan rapor sonucu
	10 iş günü

	41
	Özel Öğretim Kurumuna Program İlavesi
	1-Dilekçe

2-Yerleşim planı
	10 iş günü

	42
	Özel Öğretim Kurumunun Yerleşim ve Kontenjan Değişikliği
	1-Dilekçe

2-Yerleşim Planı
	10 iş günü

	43
	Özel Öğretim Kurumunun Devri Kurucu veya Kurucu Temsilcisi Değişikliği
	1-Dilekçe

2-Noterlikçe yapılmış Devri Satış Sözleşmesi

3-Yönetim Kurulu Kararı
	10 iş günü

	44
	Özel Öğretim Kurumuna bina yada kat ilavesi yapılması
	1-Dilekçe

2-Yerleşim Yeri Planı 4.nüsha

3-Kira Kontratı
	33 iş günü

	45
	Özel Öğretim Kurumunda Eğitime ara verme
	1-Dilekçe


	10 iş günü

	46
	Özel Öğretim Kurumlarının Dönüşümü
	1-Dilekçe

2-Müfettişlerce düzenlenecek olan rapor sonucu

3-T.T.K. Başkanlığınca Onaylanmış Müfredat Programı

4-Müdür ve 1/3 Oranında eğitim personel dosyası
	10 iş günü

	47
	Özel Öğretim Kurumunun Nakli
	1-Dilekçe

2-Yerleşim Yeri Planı

3-Kira Kontratı

4-Bina Fotokopisi (bina kuruma aitse)
	33 iş günü

	48
	Özel Öğretim Kurumlarının İlan ve Reklam yapmaları
	01/Ocak-31Mayıs tarihleri arasında MEBBİS’e işlenmesi ve bir örneğinin öğrencilerin görebileceği bir yere asılarak ilan edilmesi bağıl bulunduğu Milli Eğitim Müdürlüğüne gönderilmesi 
	6 ay

	49
	Özel Öğretim Kurumlarına Yönetici Atamasının Yapılması
	1-Dilekçe

2-İş Sözleşmesi

3-Diploma

4-Hizmet Cetveli-Adaylık Belgesi

5-Sabıka Beyanı

6-Sağlık Raporu

7-Nüfus Cüzdan Fotokopisi

8-Varsa Sertifikası

9-İstifa Onayı
	10 gün 

	50
	İstifa

İsten ayrılma

İşe son verme işlemleri
	1-İlçe üst yazı

2-Dilekçe

3-Soruşturma sonucu gelen soruşturma raporu
	10 gün

	51
	Burs Onayı


	MEBBİS’ten alınacak isim listesi
	5 Gün

	52
	Yurt Açma
	1.Müracaat dilekçesi,

2.Dernek tüzüğü,

3.Yönetim Kurulu Kararı,

4.Tapu,

5.Yapı kullanma izin belgesi.,

6.Kira kontratı,

7.Röleve planı 5TK.

8.Deprem raporu,

9.İşyeri belgesi,

10.Endüstriyel kuruluşlardan uzak olduğu belirtilen rapor,

11.Şirket yurtları için ticaret sicil gazetesi,

12.Adli sicil kaydı,

13.İkametgâh İlmuhaberi,

14.Öğrenim belgesi.,

15.iki adet resim,
	3 Ay

	53
	Yurt Kapama
	1.Dilekçe,

2.Yönetim Kurulu kararı

3.İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü’nün Yazısı.
	3 Ay

	54
	Yurt Devir ve Nakil İşlemleri
	Devir işlemleri için:

1.Yönetim Kurulu Kararı,

2.Dilekçe,

3.Devir Sözleşmesi(noterden),

4.Kira kontratı,

5.İlçe Mem Yazısı,

Nakil için ise yurt açmada istenilen belgelerin tamamı istenilir.
	3 Ay

	55
	Yurt Müdür Atama Onayı
	Özel Öğrenci Yurtları Yön.liğin 26. ve 27. maddesine göre

1.İlçe Yazısı,

2.Yurt Yazısı,

3.Dilekçe,

4.İş Sizleşmesi,

5.Diploma,

6.Sigortalı işe Giriş Bildirgesi.

7.Sabıka Beyanı

8.Sağlık Raporu,

9.Kimlik Fotokopisi, ikametgâh 
	10 İş Günü

	56
	Hususi Damgalı Pasaport

(Yeşil Pasaport)
	1-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğünün Üst Yazısı.

2-Dilekçe (Okula / Kuruma Yazılacak)

3-Form.

4-Nüfus Cüzdan Fotokopileri ve Aslı.

5-4 adet vesikalık fotoğraf (Zemin beyaz)

6-Son terfi formu.
	2 GÜN

	57
	Hizmet Damgalı Pasaport
	1- İlçe Milli Eğitim Müdürlüğünün Üst Yazısı

2- Dilekçe (Okula / Kuruma Yazılacak)

3-Form.

4-Nüfus Cüzdan Fotokopileri ve Aslı.

5-4 adet vesikalık fotoğraf (Zemin beyaz)

6-Son terfi formu.

7-Yurt dışı görevlendirme yazısı.

8-Yurt dışına çıkış izin onayı (Valilikten)
	2 GÜN

	58
	Emekli Öğretmenlerin Hususi Damgalı Pasaport ( Yeşil Pasaport)
	1-Dilekçe

2-Emekli Tanıtım Kartı

3- Nüfus Cüzdan Fotokopileri ve Aslı.

4- 4 adet vesikalık fotoğraf (Zemin beyaz) İl dışından emekli olan öğretmen ve diğer personelin başvuru işlemleri 10günde sonuçlandırılmaktadır.
	2 GÜN

	59
	Görev ve Sıra Tahsisli Lojman Başvurusu
	1-Kamu konutları Tahsis Talep Beyannamesi.

2-Kamu Konutları Giriş Tutanağı.
	4 GÜN

	60
	Görev ve Sıra Tahsisli Lojman Boşaltılması Başvurusu
	1-Kamu Konutları Geri Alma Tutanağı

2-MESKİ’ den borcu yoktur yazısı.

3-TEDAŞ’ tan borcu yoktur yazısı.
	3 GÜN

	61
	Personel icra yazısı
	1-Mahkemelerden gelen icra yazıları Strateji Geliştirme Hiz. Şubesine verilir.

2-İlgili Hizmet bürosuna verilir.

3-Süresi içerisinde gerekli yazışmalar yapılır.
	Hizmet birimine gelen yazılar en fazla 5 gün içerisinde gerekli yazışmaları yapılır

	62
	İlama Bağlı Borçların Ödenmesi
	1-Dilekçe

2-Mahkeme İlamı

3-Serbest Meslek Makbuzu

4-Banka Hesap Bilgileri

5-T.C.Kimlik No

6-Adres ve İletişim Bilgileri

7-İcra Hesap Özeti
	Hizmet birimine gelen yazılar en fazla 7 gün içerisinde gerekli yazışmaları yapılır

	63
	Yurt Dışı İzin Onayı
	1-Görev Yazısı

2-Dilekçe (Okula/ Kuruma yazılacak)

3-Sözleşme

4-Çalışma Programı

5-Okul Müdürlüğünün Üst Yazısı

6-İlçenin Üst Yazısı
	5 gün

	64
	Hizmet Damgalı (Gri ) Pasaport

(Öğrenciler için ) formu
	1-Görev Yazısı.

2- Dilekçe (Okula /Kuruma yazılacak)

3-Sözleşme

4-Çalışma Programı

7-Okul Müdürlüğünün Üst Yazısı

8-İlçenin Üst Yazısı

9-Muvafakat name

10-Pasaport Talep Formu

11-Öğrenci Belgesi

12-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi


	5 gün

	65
	Kursiyer Kayıt
	1-Nüfus Cüzdanı fotokopisi

2-Başvuru Dilekçesi

3-Öğrenim Durumu Belgesi
	15 Dakika

	66
	Kurs Onayı
	Kadrolu Öğretmenlerden;

1-Dilekçe (Okul müdürlüğünce kayda girilmiş)

2-Görev yeri belgesi

3-Açacağı kurs alanı dışında ise yeterlilik belgesi

4-Kursiyer listesi

5-Okul üst yazısı

Usta Öğreticilerden;

1-Dilekçe

2-Diploma ya da yeterlilik belgesi

3-Sağlık raporu

4-Sabıka kaydı

5-Nüfus cüzdanı fotokopisi

6-Kursiyer listesi
	3 İş günü

	67
	Kurs
	Kurs onayı hazırlanırken gerekli belgeler alındığı için kurs sırasında belge istenmemektedir. Ancak STK’ lar ile açılacak kurslarda protokol hazırlanır.
	Modüllerde belirtilen süreler

	68
	Kurs Sonu İşlemleri
	1-Kurs defteri

2-Sınav sonu tutanağı

3-Kursiyer kayıt formları

4-Kursiyer kimlik fotokopileri

5-Otomasyon sistemine kursiyer girişi
	4 Saat

	69
	Sertifika Hazırlama ve Kursiyerlere Teslim
	
	15 İş günü

	70
	Kurs Dışı Etkinlikler
	Seminerler, Sergiler
	Etkinliğin gerçekleşeceği süre ile sınırlıdır

	71
	Denklik
	1-İlköğretim okullarına alınacaklardan, yurt dışında öğrenim gördükleri okullardan aldıkları son ders yılına ait karneler veya öğrenim belgesi varsa ayrılma belgesi varsa ayrılma belgesinin aslı,

2-Ortaöğretim kurumlarını bitirenlerden, yurt dışında öğrenim gördükleri öğretim kurumlarından aldıkları son ders yılına ait karneler veya öğrenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandığına dair belgenin aslı,

3-Yurt dışındaki öğrenimleri sırasında kullandıkları pasaportun aslı veya giriş çıkış tarihlerinin ve işlem gören sayfalarının yeminli mütercimlerce yapılan tercümesi
	15 gün

	72
	Tiyatro
	1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni,

2-Tiyatronun(Oyunun sergilenecek kişi veya grubun) vergi mükellefi olduğuna dair belge(vergi levhası fotokopisi)

3-İl Milli Eğitim Müdürlüğüne hitaben dilekçe(Oyunun izni için,oyunun oynanacağı okul türünü belirten, adres ve telefon yazılı )

4-Oyun yazarından alınacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )

5-Sinema filmleri ve animasyon filmler için yapımcı firma ile gösterimi yapacak firma ile arasındaki sözleşme

6-Oyunun kayıt yapıldığı( Sahnede oynandığı şekli ile)

7-Bir önceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birliği Makbuzu

8-Kültür ve Turizm Bakanlığı destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanlığı arasındaki sözleşme
	20 gün



	73
	Kitap Bayiliği
	1-Güvence Belgesi

2-Yüklenme Senedi Noterden Onaylı Olacak(Örnek 2 )

3-Ticari Uğraş Belgesi( Şahsın kitap kırtasiye işiyle uğraştığına dair ticaret odası, esnaf ve sanatkarların kayıtlı olduğu dernek, belediye veya bunların bulunmadığı yerlerde muhtarlıktan alınacak belge ( Örnek 3 )

4-6 adet vesikalık fotoğraf

5-Milli Eğitim Müdürlüğüne Hitaben Dilekçe
	30 gün

	74
	Özel Kurum ve Kuruluşlardan gelen Her Türlü Yarışmalar
	1-Milli Eğitim Müdürlüğüne Hitaben Dilekçe

2-Yarışma Şartnamesi
	7 gün

	75
	Konferanslar
	1-Milli Eğitim Müdürlüğüne Hitaben Dilekçe
	7 gün

	76
	Yeni Kayıt (Lise)
	1) Nüfus Cüzdan Fotokopisi

2)1 adet vesikalık fotoğraf

3)Kayıt ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu

4)Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi (tasdikname, diploma veya bunların yerine geçen kayıp belgesi)

4)Lise diploması ile meslek liselerine müracaat edecekler için diplomanın noter tasdikli sureti.

Kayıt ücreti muafiyeti olanların muafiyet belgesi

5)Meslek liselerine müracaatta varsa ustalık veya kalfalık belgesi
	15 Dk.

	77
	Yeni Kayıt (İlköğretim)
	1)Nüfus cüzdan Fotokopi.

2)1 adet vesikalık fotoğraf.

3)Kayıt ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu.

4)Öğrenim belgesi, ilkokul diploması veya II. Kademe okur yazar belgesi.

5)Varsa Ustalık veya kalfalık belgesinin noter tasdikli örneği.

6)Varsa soyadı değişikliğini gösterir belgenin fotokopisi.
	15 Dk.

	78
	Kayıt Yenileme
	Kayıt ücretini yatırdığına dair banka dekontu.
	5 Dk.

	79
	Öğrenci Belgesi
	Nüfus Cüzdan fotokopisi
	5 Dk.

	80
	Kitap Dağıtımı
	İnternetten yapılan ders seçimi çıktısı
	5 Dk.

	81
	Kimlik Dağıtımı
	1 adet vesikalık fotoğraf
	5 Dk.

	82
	Açık İlköğretim Okulu Diploma Dağıtımı
	1) Nüfus Cüzdan fotokopisi

2) Vekalet işlemlerinde noter tasdikli vekaletname
	5 Dk.

	83
	Açık Lise ve Mesleki Açık Öğretim Diploma Dağıtımı
	1)Nüfus Cüzdan fotokopisi

2)Vekalet işlemlerinde noter tasdikli vekaletname

3)Diploma harcı yatırıldığına dair banka dekontu
	5 Dk.

	84
	Kursiyer Kaydı
	1) Başvuru Formu (Ön kayıt için internet yoluyla da başvurulabilir)

2) Nüfus Cüzdan Fotokopisi

3) Öğrenim Belgesi Örneği
	10 Dk.

	85
	Bireysel Okur Yazarlık Öğrenme Sonucunu Belgelendirme (Başvuru, Sınav ve Belgelendirme)
	1) Dilekçe

2) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	1–3 Gün

	86
	Yetişkinlere Yönelik I. Ve II. Kademe Okuma Yazma Kursları Müracaat
	1) I. Kademe Okur Yazar Belgesi

2) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	10 Dk.


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tablodaki bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İLK MÜRACAAT YERİ
:





İKİNCİ MÜRACAAT YERİ
: 

Ad Soyad


: Yusuf KAHRAMAN         



Ad Soyad


: Zafer ORHAN
Unvan


: İlçe Milli Eğitim Müdürü



Unvan


: Güngören Kaymakamı
Adres


: Merkez Mah. Gaziosmanpaşa Cd. No:34-36 Kat:2                        Adres


: Merkez Mah. Gaziosmanpaşa Cd. No:34-36                                                    
 


   
Telefon


: 0212 641 52 51




Telefon


: 0212 506 63 64
Faks


: 0212 644 32 00




Faks


: 0212 504 34 85
E-Posta


: gungoren34@meb.gov.tr



E-Posta
   

: gungoren@gungoren.gov.tr
